
   

Done by: Autographics Team 
www.autographics-in.com 
 

 

ن  ن الاردني   نقابة المهندسي 

 دليل المستخدم 

 

ن ص خريطة سي  اجراءات    الصح  فيات التأمي 
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ن التأم ءات الخاصة بخريطة صفياتجراسي  الا 1صورة   ي 
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 آلية الدخول الى النظام :  ❖

ن او قيرجى الدخول على النظام من خلال مو   / https://workflow2.jea.org.jo/wfgenالتال   من خلال الرابط  ع نقابة المهندسي 

  الصورة ادناه 
  الشكل بالاسفل ، يرجى ادخال اسم المستخدم و كلمة السر الخاصة   لك ظهر تفن

شاشة تسجيل الدخول كما فن

 2انظر صورة  .  ( الاوراكل بنظام  المرور  وكلمة المستخدم اسم نفس علما ان الموظف يستخدم )بكل مستخدم 

 

 صفحة التسجيل للنظام 2  صورة

  الصفحة الرئيسية للنظام 
  يس والت 

 3انظر صورة   .  ستخدم متابعتها تطيع الم تجمع كافة انواع الطلبات الت 

 

 شاشة الرئيسية للنظامال  3صورة 

http://www.autographics-in.com/
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ن تقد 5صورة   يم طلب صفيات التأمي 

 

ن الصح   طلب قديمتآلية  ❖  :   صفيات التأمي 

 

 :   الطلبمقدم  - الطلبات الطبية  ققمدمرحلة   •

 

ن الصصفيات التطلب باختيار اسم الخريطة )قوم ن  4انظر صورة   .  ( ح  أمي 

 

ن الصح  ة صفيخريطلشاشة الرئيسية لل لالدخو  4صورة   ات التأمي 

 

 

 

  5انظر صورة   .  طلب جديد من ثم الضغط على ايقونة  
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  الصفحة الرئيسية للنظام ،  
ن الصح  صرفيات الت بيظهر النموذج الخاص بتقديم طل فن    أمي 

 . ادناه 6الصورة كما فن

  القسم الدائرة و مقدم الطلب ،التاري    خ ، يظهر اسم المستخدم ، -
  حال كا ) بشكل تلقائ 

  لمقدم الطلب دائرة و  نفن

 بمجرد بدء الطلب . ( قسم 

  الصورة  -
رقم     على انه  بناء  حيث    - بشكل اجباري    لسنةو ا  رقم الحزمةو    الصرفيةرقم  ادخال    يرجى   ادناه :   6  فن

جاع بيانات الشيكات مالحز   است 
ً
/    اصيل الصرفيةفكشوفات ت  المرفقات )  رفع  بالاضافة ال،    -  ة والسنة يتم لاحقا

 . (  Excel / PDF  / Wordيجب ان يكون )المرفقات  نوع علما ان - اسفل الطلب  ( ات الذممكشوف

 بكة الطبيةمنسق الش  ال مرحلة فيذهب الطلب  تقديمزر يقوم مقدم الطلب بالضغط على م ث -

 

ن الصح  نموذج طلب ص  6صورة   فيات التأمي 

. 
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   و المستخدم التال   الينتقل الطلب  -
مة المهام  قائل ال ر الطلب ينتقبعد اخيا مة مهام المجموعاتقائيكون فن

 7ورة  انظر ص محجوز له و لا يمكن لأي موظف رؤيته و فتحه .   يصبح  المطلوبة

 

 ام المجموعاتة مهقائم 7 صورة

 

  حال كان الطلب ينتقل ال شخص واح -
  وفن

ة فن  8ورة انظر ص  .  مة المهام المطلوبةقائ د يكون الطلب مباشر

 

 قائمة المهام المطلوبة 8صورة 
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 ق الشبكة الطبية : مرحلة منس •
 

   . ات الطلب المقدم بالاضافة ال البيان(  الطلب  اليه الذي وصل  الشخص) يظهر اسم المستخدم و التاري    خ و من  -

  ال  -
وحات  ادناه :   9  ة ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتال و ادخال    (  الدفع  كشف تشي    ع  رفق )الم رفع    يرجى   ف بشكل   -  شر

 . ( Word  / Excel / PDF يجب ان يكون )المرفقات  نوع   علما ان   ، -اجباري 

 . رئيس القسم الطتى  ال  فيذهب الطلب سال الطلب حفظ و ار زر بالضغط على    يقوم م ث -

 

 

 بيةمرحلة منسق الشبكة الط 9صورة 
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 :   رئيس القسم الطب   مرحلة  •

ات الطلب المقدم  بالاضافة ال البيان(    الطلب  اليهالذي وصل    الشخص)  من  التاري    خ و ،يظهر اسم المستخدم   -
  اعلى ك

   9الصورة ما فن

وحات السابقة للطلب ايضا يظهر   -   . كشف تسري    ع الدفع مع السرر

  ال -
وحات  ادناه :   10ة  ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتالو ادخال    ب   الط  س القسمموافقة رئيتحديد خيار  يرجى    ف   شر

 . بشكل اجباري  -

  بنا   ال  فيذهب الطلب  سال الطلبحفظ و ار زر  بالضغط على  يقوم  م  ث -
  ر الموافقة ء  على خياالشخص المعتن

 : حسب التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

ن الص الموافقة على الصرفية   وضع الطبيع  للطلب ال ح  مدير التأمي 

 للتعديل  ة الطبية منسق الشبك الشبكة الطبية منسق ارجاع للتعديل من قبل 

 للتعديل  الطلب مقدم   – الطلبات الطبية  مدقق الطلبات الطبية  مدقق ارجاع للتعديل من قبل 

 

 مرحلة رئيس القسم الطب    10صورة 
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ن الصح  مرحلة   •  : التدقيق الاولقبل  – مدير التأمي 

ات الطلب المقدم  بالاضافة ال البيان(    الطلب  اليهالذي وصل    الشخص)  من  التاري    خ و ،يظهر اسم المستخدم   -
  اعلى ك

   9 الصورة ما فن

وحات السابقة للطلب ايضا يظهر   -   . كشف تسري    ع الدفع مع السرر

  ال  -
وحات ادناه :  11ة ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتالو ادخال  موافقةتحديد خيار يرجى   ف  . بشكل اجباري  -  شر

  بنا   ال  فيذهب الطلب  سال الطلبحفظ و ار زر  بالضغط على  يقوم  م  ث -
  ر الموافقة ء  على خياالشخص المعتن

 : حسب التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

 وضع الطبيع  للطلب ال موظف التدقيق الداخلى   الموافقة 

 للتعديل  رئيس القسم الطتى   رفض وتعديل 

 

ن الصح  قبل التدقيق الاولمدي مرحلة 11صورة   ر التأمي 
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 : التدقيق الاول –ف التدقيق الداخل  موظمرحلة   •

ات الطلب المقدم  بالاضافة ال البيان(    الطلب  اليهالذي وصل    الشخص)  من  التاري    خ و ،يظهر اسم المستخدم   -
  اعلى ك

   9 الصورة ما فن

وحات السابقة للطلب ايضا يظهر   -   . كشف تسري    ع الدفع مع السرر

  ال  -
وحات ادناه :  12ة ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتالو ادخال  موافقةتحديد خيار يرجى   ف  . بشكل اجباري  -  شر

  بنا   ال  فيذهب الطلب  سال الطلبحفظ و ار زر  بالضغط على  يقوم  م  ث -
  ر الموافقة ء  على خياالشخص المعتن

 : حسب التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

 وضع الطبيع  للطلب ال التدقيق الداخلى   رئيس الموافقة 

 للتعديل  رئيس القسم الطتى   رفض وتعديل 

 

 

 مرحلة موظف التدقيق الداخل  الاول 12صورة 

http://www.autographics-in.com/


   

Done by: Autographics Team 
www.autographics-in.com 
 

 

 : التدقيق الاول –التدقيق الداخل    رئيسمرحلة  •

ات الطلب المقدم  بالاضافة ال البيان(    الطلب  اليهالذي وصل    الشخص)  من  التاري    خ و ،يظهر اسم المستخدم   -
  اعلى ك

   9 الصورة ما فن

وحات السابقة للطلب ايضا يظهر   -   . كشف تسري    ع الدفع مع السرر

  ال  -
وحات ادناه :  13ة ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتالو ادخال  موافقةتحديد خيار يرجى   ف  . بشكل اجباري  -  شر

  بنا   ال  فيذهب الطلب  سال الطلبحفظ و ار زر  بالضغط على  يقوم  م  ث -
  ر الموافقة ء  على خياالشخص المعتن

 : حسب التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

ن الصح   الموافقة   وضع الطبيع  للطلب ال مدير التأمي 

 للتعديل  رئيس القسم الطتى   رفض وتعديل 

 

 

 مرحلة رئيس التدقيق الداخل  الاول 13صورة 
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ن الصح  مرحلة   •  : التدقيق الاول بعد  – مدير التأمي 

ات الطلب المقدم  بالاضافة ال البيان(    الطلب  اليهالذي وصل    الشخص)  من  التاري    خ و ،يظهر اسم المستخدم   -
  اعلى ك

   9 الصورة ما فن

وحات السابقة للطلب ايضا يظهر   -   . كشف تسري    ع الدفع مع السرر

  ال  -
وحات ادناه :  14ة ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتالادخال  يرجى  ف  . بشكل اجباري  - شر

ن الصح  محا ال فيذهب الطلب سال الطلب حفظ و ار زر بالضغط على    يقوم م ث -  سب التأمي 

 

ن الصح  بعد التدقيق الاول 14صورة   مرحلة مدير التأمي 
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ن الصح  مرحلة   •  : محاسب التأمي 

  هذه يظهر  -
 : مرحلةال  للمستخدمفن

o اعلى كات الطلب المقدم البيان  
 9 الصورة ما فن

o  : وحات   منطقة السرر
  (   الطلب اليهالذي وصل  الشخص) من التاري    خ و ،اسم المستخدم  فن

وحات السابقة و كشف تسري    ع الدفع ال  افة بالاض  السرر

  ال  -
   :  ليةالتاالصفحة  – ادناه  15ة ور صفن

o وحات   منطقة الشر
ن
وحاتالو ادخال  موافقةتحديد خيار يرجى   ف يرجى  ، بشكل اجباري  - شر

و وضع  تعديل زر   الضغط علىو  كشف الشيكات  GRIDطريق تحديد الشيكات المراد صرفها عن 

  د عن ✔علامة 
 .  حفظ  زر ثم الضغظ على  اختيار  عمود  فن

o  منطقة  
ن
  حال   المرفقاتف

  6دها وعد الطلب مطلوبة اسفل لفات اليجب ارفاق الم  الموافقةفن

 . ( Word  / Excel / PDF يجب ان يكون )المرفقات  نوع علما ان -قات مرف

 

  بنا  ال فيذهب الطلب سال الطلب حفظ و ار زر بالضغط على    يقوم م ث -
 ر الموافقةء  على خياالشخص المعتن

 : حسب التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

 وضع الطبيع  للطلب ال رئيس قسم المدفوعات  الموافقة 

ن الصح  تر ال مدي رفض وتعديل   للتعديل  أمي 
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ن الصح   15صورة   مرحلة محاسب التأمي 
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 :  رئيس قسم المدفوعاتمرحلة  •

  هذه يظهر  -
 : مرحلةال  للمستخدمفن

o اعلى كات الطلب المقدم البيان  
 9 الصورة ما فن

o  : وحات   منطقة السرر
ال افة بالاض (   الطلب اليهالذي وصل  الشخص) من التاري    خ و ،اسم المستخدم  فن

وحات السابقة للطلب  و كشف تسري    ع الدفع   ا. محدد المراد صرفهال و ايضا يظهر الشيكاتالسرر

o منطقة المرفقات  
ن الصح  ملمرفقات المرفوعة من قبل ا :  فن   . حاسب التأمي 

 

  ال  -
 :  فحة التاليةالص   - ادناه  16ة ور صفن

o وحات   منطقة الشر
ن
وحاتالو ادخال  موافقةتحديد خيار يرجى   ف  . بشكل اجباري  - شر

 

  بنا  ال فيذهب الطلب سال الطلب حفظ و ار زر بالضغط على    يقوم م ث -
حسب   ر الموافقةء  على خياالشخص المعتن

 : التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

  التدقيق   - موظف التدقيق الداخلى   الموافقة 
 وضع الطبيع  للطلب ال الثائن

ن الصح   رفض وتعديل   للتعديل  محاسب التأمي 
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 مرحلة رئيس قسم المدفوعات 16صورة 
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  التدقيق  –ف التدقيق الداخل  موظمرحلة   •
 : الثانن

  هذه يظهر  -
 : مرحلةال  للمستخدمفن

o اعلى كات الطلب المقدم البيان  
 9 الصورة ما فن

o  : وحات   منطقة السرر
ال افة  بالاض  (    الطلب   اليهالذي وصل    الشخص)  من  التاري    خ و ،اسم المستخدم    فن

الدفع   للطلب    و كشف تسري    ع  السابقة  وحات  الشيكاتالسرر ايضا يظهر  المراد صرفهال  و       امحدد 
كما فن

 . 16الصورة 

o منطقة المرفقات  
ن الصح  ملمرفقات المرفوعة من قبل ا :  فن   الصورة   حاسب التأمي 

 . 16كما فن

 

  ال  -
وحات - ادناه  17ة ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتالو ادخال  موافقةتحديد خيار يرجى   ف  . بشكل اجباري  -  شر

  بنا   ال  فيذهب الطلب  سال الطلبحفظ و ار زر  بالضغط على    يقوم  م  ث -
  ر الموافقة ء  على خياالشخص المعتن

 : حسب التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

  التدقيق  -التدقيق الداخلى   رئيس الموافقة 
 وضع الطبيع  للطلب ال الثائن

 للتعديل  وعات المدفرئيس قسم  رفض وتعديل 

 

   -مرحلة موظف التدقيق الداخل   17صورة 
 التدقيق الثانن
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  التدقيق  –ف التدقيق الداخل  موظمرحلة   •
 : الثانن

  هذه يظهر  -
 : مرحلةال  للمستخدمفن

o اعلى كات الطلب المقدم البيان  
 9 الصورة ما فن

o  : وحات   منطقة السرر
ال افة بالاض (  الطلب اليهالذي وصل  الشخص) من التاري    خ و ،اسم المستخدم  فن

وحات السابقة للطلب    و كشف تسري    ع الدفع          ا محدد المراد صرفه ال  و ايضا يظهر الشيكاتالسرر
كما فن

 . 16الصورة 

o منطقة المرفقات  
ن الصح  ملمرفقات المرفوعة من قبل ا :  فن   الصورة   حاسب التأمي 

    . 16كما فن

 

  ال  -
وحات ادناه  18ة ور صفن   منطقة الشر

ن
وحاتالو ادخال  موافقةتحديد خيار يرجى  ف  . بشكل اجباري  -  شر

  بنا   ال  فيذهب الطلب  سال الطلبحفظ و ار زر  بالضغط على    يقوم  م  ث -
  ر الموافقة ء  على خياالشخص المعتن

 : حسب التال  

 الحالة  ينقل الطلب الى  ر الخيا

 وضع الطبيع  للطلب ال الامانة العامة  الموافقة 

  التدقيق   - التدقيق الداخلى  موظف  رفض وتعديل 
 للتعديل  الثائن

 

 

   -مرحلة رئيس التدقيق الداخل   18صورة 
 التدقيق الثانن

  

http://www.autographics-in.com/


   

Done by: Autographics Team 
www.autographics-in.com 
 

 

 : الامانة العامة  مرحلة  •

  هذه يظهر  -
 : مرحلةال  للمستخدمفن

o اعلى كات الطلب المقدم البيان  
 9 الصورة ما فن

o  : وحات   منطقة السرر
افة بالاض  (    الطلب   اليهالذي وصل    الشخص )  من  التاري    خ و ،اسم المستخدم    فن

وحات السابقة للطلب    و كشف تسري    ع الدفع  ال      ا محدد المراد صرفهال  و ايضا يظهر الشيكاتالسرر

  الصورة  
 . 16كما فن

o منطقة المرفقات  
ن الصح  ملمرفقات المرفوعة من قبل ا :  فن   الصورة   حاسب التأمي 

  . 16كما فن

  

  ال -
وحات  ادناه  19ة  ور صفن   منطقة الشر

ن
وحات الادخال  و   ت المراد صفهااستلام الشيكاتحديد خيار  يرجى    ف   شر

 . بشكل اجباري  -

 

ستكمال الطلب  شبكة الطبية لا منسق ال  ال   فيذهب الطلب  سال الطلب حفظ و ار زر  بالضغط على    يقوم  م  ث -

. 

 

 

 مرحلة الامانة العامة 19صورة 
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 : ب الطلانهاء   – استكمال منسق الشبكة الطبيةمرحلة  •

  هذه يظهر  -
 : مرحلةال  للمستخدمفن

o اعلى كات الطلب المقدم البيان  
 9 الصورة ما فن

o  : وحات   منطقة السرر
افة بالاض  (    الطلب   اليهالذي وصل    الشخص)  من  التاري    خ و ،اسم المستخدم    فن

وحات السابقة للطلب  و كشف تسري    ع الدفع ال   كما    ا محدد المراد صرفهال و ايضا يظهر الشيكاتالسرر

  الصورة 
 . 16فن

o منطقة المرفقات  
ن الصح  ملمرفقات المرفوعة من قبل ا :  فن   الصورة   حاسب التأمي 

  . 16كما فن

  

  ال -
وحات  ادناه 20ة  ور ص فن   منطقة الشر

ن
وحات الادخال  و   ت المراد صفهاايق الشيكتدقتحديد خيار  يرجى    ف   شر

 . بشكل اجباري  -

 

 .  (منجزمغلق )بعدها يغلق الطلب و يصبح  سال الطلب حفظ و ار زر بالضغط على    يقوم م ث -

 

 مرحلة استكمال منسق الشبكة الطبية 20صورة 
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  ال  -
 املك  بالاضافة اللطلب  ا اناتمكن مشاهدة بيوي (زمنج)ح مغلق د اغلاق الطلب يصببع ادناه  21ة ور صفن

  مر  
 حت  انتهى.   بها الطلبالاجراءات الت 

 

  21صورة 
ا
 صفحة اجراءات الطلب كامل
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