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ن  ن الاردني   نقابة المهندسي 

 دليل المستخدم

 

 خريطة اجراءات الاستشارات القانونيةسي  اجراءات 
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 خريطة اجراءات الاستشارات القانونية

  : آلية الدخول الى النظام 
ن او من خلال يرجى الدخول على النظام من خلال   . wfgen/.jea.org.joworkflow2://shttpالتالى   بطالراموفع نقابة المهندسي 

 

  الشكل بالاسفل ، يرجى ادخال اسم المستخدم و كلمة السر الخاصة بكل مستخدم 
ن
علما فتظهر لك شاشة تسجيل الدخول كما ف

 . الاوراكل بنظام  المرور  وكلمة المستخدم اسم نفسان الموظف يستخدم 

 

مالصفحة الرئيسية للنظا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الصفحة الرئيسية للنظام 
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 الشاشة الرئيسية للنظام

 

 

 (  من ثم الضغط على ايقونة طلب جديد خريطة اجراءات الاستشارات القانونيةتقوم باختيار اسم الخريطة ) -

 

 

  الصفحة الرئيسية للنظام ، فيظهر    -
ن
  بالنموذج الخاص بتقديم طلف

  الشكل بالاسفل  الاستشارات القانونية 
ن
 . كما ف
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رقم الاستشارة بالتسلسل )رقم  ،القسم ،  الدائرة ،  الموقع  ،   طالب الاستشارةيظهر اسم المستخدم ، التاري    خ ،  -

  بمجرد بدء الطلب رقم التسلسل(-الدائرة  -الاستشارة عبارة عن السنة 
 
 .بشكل تلقائ

 

 

 

 

 

 

 تاريخ الاستشارة , رقم الموظف ثم يظهر اسم الموظف صاحب الرقم المدخل. ادخال يجب -
المرفقات المطللوب ارفاقها )وكالة أو اختيار نوع الاستشارة )استشارة قانونية أو اعتماد وكالة أو غير ذلك(و اختيار يتم  -

 .كتب مراسلات أو استدعاء أو غير ذلك(
 تم اختياره سوف يطلب من مقدم الطلب إرفاق مرفقات في قسم المرفقات.علما انه بناء على ما 

 . عند الانتهاء من تعبئة جميع الحقول المطلوب يقوم بالضغط على زر تقديم حتى يذهب الطلب للاجراء الذي يليه -
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 استقبال الاستشارة من الوحدة القانونية .  

لأي  بحيث ان اي موظف من القسم فتح الطلب يصبح محجوز له و لا يمكن من قائمة مهام المجموعات ، يظهر الطلب -

 . موظف رؤيته و فتحه 

 ( . وحدة الاستشارة القانونيةعند الضغط على الاجراء ، يظهر اسم المستخدم و التاري    خ و من ) -
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اختيار احدى الخيارات التالية إما الموافقة  حتى تذهب للاجراء الذي يليه  لموظف الوحدة: يمكن  موافقة موظف الوحدة -

حتى يذهب الى مدير الوحدة القانونية  إرسال الى مدير الوحدةأو  حيث يعود على مقدم الطلب للتعديل تعديل الطلبأو 

ة  .  مباشر

  حال قام مقدم الطلب باختيار نوع الاستشارة استشارات قانونية وقام موظ
ن
ف الوحدة بالموافقة على الطلب يذهب ف

, أما اذا كانت غي  الاستشارات القانونية وقام الموظف بالموافقة بأن الطلب يعود  الطلب الى مدير الوحدة القانونية أيضا 

 القانونية.  لمقدم الطلب لإنهاء الاستشارة

وحات : يقوم  - وحات على الطلب .  موظف الوحدةالسرر  بإضافة أية شر

وحات  -   حدثت على الطلبالسرر
وحات التى  . السابقة : تظهر السرر

 عند الانتهاء من تعبئة المطلوب ، الضغط على زر حفظ و راسال حتى ينتقل الطلب الى الاجراء الذي يليه . -       

 

 

 

 

 

 

  مدير الوحدة القانونية 

 ( . القانونيةمدير الوحدة من قائمة المهام المطلوبة يظهر الاجراء الخاص به ) -

 ( . مدير الوحدة القانونيةعند الضغط على الاجراء ، يظهر اسم المستخدم و التاري    خ و من ) -
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اختيار احدى الخيارات التالية إما الموافقة حتى تذهب للاجراء الذي يليه أو تعديل  لمدير الوحدة: يمكن  المدير موافقة  -

ن المدير تذهب الى اجراء حيث  الى الوحدة القانونيةارجاع أو  تعود الى مقدم الطلب للتعديلالطلب حيث  التواصل بي 

 . ( استقبال الاستشارة من الوحدة القانونيةوتعود الى نفس الشخص الذي قام بإجراء) والوحدة القانونية

وحات : يقوم  - وحات على الطلب مدير الوحدة القانونيةالسرر  . بإضافة أية شر

وحات  - وحات الالسرر   حدثت على الطلبالسابقة : تظهر السرر
  . تى

 عند الانتهاء من تعبئة المطلوب ، الضغط على زر حفظ و راسال حتى ينتقل الطلب الى الاجراء الذي يليه .  -

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إنهاء الاستشارة القانونية 

 . مقدم الطلب(يظهر اسم المستخدم و التاري    خ و من ) -

وحات : يقوم  - وحات على الطلب مقدم الطلبالسرر  . بإضافة أية شر

وحات  -   حدثت على الطلبالسرر
وحات التى   . السابقة : تظهر السرر
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  الشكل بالأسفلإغلاق الطلبعند الانتهاء من تعبئة المطلوب ، الضغط على زر  -
ن
 . ، فيصبح الطلب مغلق )منجز( كما ف

 

 

 

 

 

 

  مر بها الطلب من بدايته حتى  الإجراءاتقائمة  أيضا تظهر  -
  الشكل بالأعلى .  نهايةالتى

ن
 الطلب كما ف
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