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  آلية الدخول الى نظامWorkFlowGen: 

 
  https://workflow2.jea.org.jo/wfgen:ى النظام من خلال الرابط التالييتم الدخول ال

و من ثم  ((Oracleالخاصة بك على الاوراكل  كلمة السرو اسم المستخدم حيث يمكنك الدخول الى  النظام و ذلك بادخال 

 . دخولعلى زر  الضغط

 

 
 

  :تقديم طلب الغاء ايصال 

 
 ، كما هو ال() إلغاء ايص اختيار اسم الخريطة ، يمكنكالى الصفحة الرئيسية تظهر الشاشة كما في الشكل بالأسفل بعد الدخول  -

 .مشار له بالسهم 

https://workflow2.jea.org.jo/wfgen


 

 . قائمة المهام المطلوبةو تظهر هنا تحت  Oracle)) الأوراكل يكون مقدم الطلب قد قدمه سابقا على نظام -

 

حيث يحتوي على معلومات ) تقديم طلب إلغاء ايصال( و يكون اسم الاجراء حيث يظهر رقم الطلب الذي قدم سابقا كم بالشكل            

   .....(  م الوصل) مأمور الصندوق ، اسم الصندوق ، رق الطلب        

 

 .الخاص بتقديم الطلب كما في الشكل بالأسفل  Formيقوم مقدم الطلب بالضغط على الاجراء ، يقوم النظام بإدخاله الى 



 

 مأمور الصندوق، اسم الصندوق،رقم الصندوق ،) الأوراكل خلال  يحوي معلومات الطلب المقدم مننموذج إلغاء وصل يظهر  -

ولا يمكن التعديل على هذه (  رقم الوصل ،تاري    خ الوصل ، قيمة الوصل ، اسم المهندس ، رقم المهندس ، السنة ، نوع المرجع

 .الحقول 

،  (اسم الموظف و مسماه الوظيفي  )) اسم المستخدم ، التاري    خ ، مقدم الطلب يحويعلى الجانب الأيسر من النموذج يظهر  -

 ب . ( الخاصة بمقدم الطل الموقع ، القسم ، الدائرة

كما في الشكل ) Images Viewer)، تظهر شاشة جديدةاضافة وثائق خاصة بالطلب بالضغط على فتح الوثيقة  يمكن -

 .بالأسفل

 



 

  اضافة وثائق اما بعمل يمكن(scan) اعدادات الماسح الضوئي، تظهر شاشة  بذلك   بالضغط على الايقونة الخاصة  

من اضافة الوثائق الخاصة و بعد الانتهاء بالضغط على  مسح ضوئيكما في الشكل بالأسفل حيث يمكنك عمل 

 ليقوم النظام بحفظ الصور .  حفظ بالطلب الضغط على 

 

 

 ( ، و تحديد مكان وجود ) اضافة وثيقة  اضافة وثائق ايضا اذا كانت موجودة مسبقا على جهازك بالضغط على  يمكن

 اضافتها و من ثم الضغط على زر ) إضافة( . اختيار الملفات المراد  و ،  Choose Filesمن الوثيقة 



      

  الوثائق بالضغط على  حذفيمكن . 

  يقوم مقدم الطلب من اغلاق الشاشة الخاصة بعد الانتهاء من اضافة المرفقات ان وجدت ،Images Viewerالوثائق  باضافة

 . 

  يذهب الطلب للاجراء الذي يليه )موافقة  حفظ و ارسال الطلبعد الانتهاء من الطلب يقوم مقدم الطلب بالضغط على زر ب،

 . مجموعة ضباط النقد او منسق الفرع او )ضابط النقد و منسق الفرع( على الطلب 

 

 

 ط النقد لكل فرع اذا كان الفرع ) إربد ، عمان ، الزرقاء( . ايذهب الطلب الى ضب 

 ل  مع الأخذ بعين الاعتبار في حا رى غير ) إربد ،عمان ، الزرقاء(يذهب الطلب الى ضابط النقد و منسق الفرع اذا كانت فروع الاخ

 . كان مأمور الصندوق هو ضابط نقد سيكون الطلب من صلاحيات مأمور الصندوق نفسه كونه ضابط نقد

 

  على طلب الإلغاء او منسق الفرعمجموعة ضباط النقد موافقة : 
 

و  ماسم المستخدبالدخول الى النظام و ذلك بإدخال او ) ضابط الفرع و منسق الفرع( ( ق الفرع منس)او  (ضابط النقد) يقوم  -

 ( ، إلغاء ايصالو يقوم باختيار اسم الخريطة ) (Oracleراكل )الخاصة به على الاو  كلمة السر

 

 

 

قة وافم، يقوم ضابط النقد باختيار الاجراء ) عند ضابط النقد كما في الشكل بالأعلى  قائمة مهام المجموعاتيظهر الطلب في  -

 .لغاء الخاص به نموذج طلب الا( ليدخله الى  مجموعة ضابط النقد على طلب الالغاء



 

و يمكن لضابط النقد او ،الخاص بمعلومات الطلب  ( Read only)يظهر الجزء الخاص بنموذج تقديم طلب الغاء حيث يكون  -

( و ذلك  طعرض فقمنسق الفرع عرض الوثائق التي تم ارفاقها من قبل مقدم الطلب سابقا حيث لا يمكن له التعديل عليها ) 

 بالضغط على فتح الوثيقة . 

 

 

في بداية نموذج  التاري    خو  المسمى الوظيفي الخاص به( ) اسم الموظف معو من  اسم المستخدميظهر  الشروحاتفي جزء  -

 الشروحات 

 

 

 

 

)اجراءات ، عرض الاجراءات التي حدثت على الطلب بالضغط على يمكن للموظف الذي وصله الطلب  : اجراءات المعاملة  -

 . في نموذج الشروحات المعاملة(



 

 

 

 ، يظهر النموذج كما في الشكل بالأسفل .  اجراءات المعاملةعند الضغط على  -



 

او  يةهمنت)أي شروحات تمت على الطلب ( و االحالة )  الاجراء المنفذو  لانتهاءاو قت و  تاري    خ الانتهاءو  اسم المستخدميظهر  -

 هتنزيل او(Print)حيث يمكن طباعته اذا تم ارجاع الطلب او تحت الاجراء اذا كان  الطلب عند موظف معين (  مرفوضة

( Download ان تطلب ) .الأمر 

 جراءات المعاملة كما في الشكل با( السابقة الشروحات)موذج الشروحات جدول خاص يظهر ايضا في ن -

 

ثم ارجاعه بعد التعديل من  ارجاع الطلب للتعديل لمقدم الطلب و مناو  ( اجبارية) بالموافقة على الطلبالموظف اما يقوم  -

 مقدم الطلب الى ضابط النقد الذي قام بارساله سابقا . 

 

 

 



ت التي يريدها في المكان المخصص باضافة الشروحا د و منسق الفرع(ضابط النقد او  منسق الفرع او )ضابط النقيقوم  -

 .(اجبارية)للشروحات 

 

 .(على طلب الألغاءموافقة المالية ، يذهب الطلب الى الاجراء )  حفظ و ارسال الطلببعد الانتهاء يقوم بالضغط على زر  -

 

 

  : موافقة المالية على طلب الإلغاء 
و  (Oracle)راكل الخاصة به على الاو كلمة السر و  اسم المستخدمبالدخول الى النظام و ذلك بإدخال موظف المالية  يقوم  -

 .)إلغاء ايصال( يار اسم الخريطة يقوم باخت

 

 

 

ء ) باختيار الاجرا ، يقوم موظف المالية كما في الشكل بالأعلى   عند موظف المالية  وعاتمة مهام المجمقائيظهر الطلب في  -

 .لغاء الخاص به نموذج طلب الا( ليدخله الى  قة مجموعة ضابط النقد على طلب الالغاءمواف

يمكن لموظف المالية  و ،الخاص بمعلومات الطلب  ( Read only)يظهر الجزء الخاص بنموذج تقديم طلب الغاء حيث يكون  -

ضغط على و ذلك بال) عرض فقط ( عرض الوثائق التي تم ارفاقها من قبل مقدم الطلب سابقا حيث لا يمكن له التعديل عليها 

 . فتح الوثيقة

 

( و التاري    خ في بداية نموذج المسمى الوظيفي الخاص به اسم الموظف معو من )  اسم المستخدميظهر  الشروحاتفي جزء  -

 الشروحات 



 

 

 

 اجراءات، عرض الاجراءات التي حدثت على الطلب بالضغط على )يمكن للموظف الذي وصله الطلب  : اجراءات المعاملة  -

 . ( في نموذج الشروحاتالمعاملة

 

 عند الضغط على اجراءات المعاملة ، يظهر النموذج كما في الشكل بالأسفل .  -

 



 

او  يةهمنت)أي شروحات تمت على الطلب ( و االحالة )  المنفذ الاجراءو  لانتهاءا قتو و  الانتهاء تاري    خو  المستخدم اسميظهر  -

 (اوتنزيله(Print)حيث يمكن طباعته اذا تم ارجاع الطلب او تحت الاجراء اذا كان  الطلب عند موظف معين (  مرفوضة

Download ان تطلب الأمر ). 

 .جراءات المعاملة كما في الشكل با)الشروحات السابقة( موذج الشروحات جدول خاص يظهر ايضا في ن -

 

من  تعديلبعد الثم ارجاعه  و من ( اجبارية)لمقدم الطلب ارجاع الطلب للتعديلاو  بالموافقة على الطلبالموظف اما يقوم  -

 .النقد او منسق الفرع و من ثم الى المالية مرة أخرى مقدم الطلب و يعود مرة اخرى من مقدم الطلب لضابط

 



 

 . ( اجبارية)للشروحاتت التي يريدها في المكان المخصص باضافة الشروحا ظف المالية مو يقوم  -

 

 . ( استلام النسخ الأصليةراء الذي يليه )، يذهب الطلب للاج حفظ و ارسال الطلببعد الانتهاء يقوم بالضغط على زر  -

 

 

  : ضا بالمالية ( هذا الاجراء خاص اي ) استلام النسخ الاصلية 

 و ذلك عند استلام اصل الوصل .  المالية و يمكن له استكماله يبقى الطلب عند

  

 



 . الوظيفي المسمىو  الطلب مقدمو من  التاري    خو  المستخدم اسميظهر  -

، عرض الاجراءات التي حدثت على الطلب بالضغط على )اجراءات يمكن للموظف الذي وصله الطلب  : اجراءات المعاملة  -

 . المعاملة( في نموذج الشروحات

 الخاص باجراءات المعاملة . ، يظهر النموذج  المعاملة اجراءاتعند الضغط على  -

 . ( اجبارية)للشروحاتالتي يريدها في المكان المخصص  تالشروحاباضافة  ظف المالية مو يقوم  -

 

 ( . أصل الوصلتم استلام عند استلام اصل الوصل من قبل المالية يقوم باختيار ) -

 
 . مغلق )منجز(، و بذلك يصبح الطلب حفظ و ارسال الطلببعد الانتهاء يقوم بالضغط على زر  -

 

 

 

 


